Wymagane dokumenty
1. Wniosek o poświadczenie własnoręczności podpisu

2. Dowód osobisty osoby składającej podpis lub inny dokument potwierdzający tożsamość - do wglądu urzędnika

3. Wypisane upoważnienie bez podpisu osoby upoważniającej  (własnoręczny podpis musi zostać złożony w obecności urzędnika)

4. Wypisane oryginalne druki rentowe z ZUS lub KRUS ( ZUS Rp-9 i ZUS Rp-8)  bez podpisów osób składających oświadczenia lub deklaracje.

5. Dowód uiszczenia opłaty (jeśli czynność nie podlega zwolnieniu)

Opłaty

Opłata skarbowa od czynności urzędowej: 

· za poświadczenie własnoręczności podpisu na upoważnieniach  - od każdego podpisu - 9 zł. (Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2021r. poz. 694 z późn. zm.)

· za poświadczenie własnoręczności podpisu na dokumentach do ZUS lub KRUS, w sprawach świadczeń socjalnych, zatrudnienia, nauki i szkolnictwa - czynność nie podlega opłacie skarbowej (art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2021r. poz. 694 z późn. zm.)

 

Termin odpowiedzi
Sprawa jest załatwiana bez zbędnej zwłoki.
 

Jednostka odpowiedzialna
Sekretariat


Uwagi
Konieczny jest osobisty kontakt osoby, której dotyczy dana sprawa z pracownikiem Referatu.

Opłatę skarbową uiszcza się na konto Urzędu Gminy Wierzbno 
Nr konta bankowego:
26 9236 0008 0390 0853 2000 0010
