
 

Instrukcja wypełnienia wniosku do planu ogólnego Gminy Wierzbno 

1. Wniosek należy złożyć na urzędowym formularzu, który dostępny jest w Urzędzie Gminy 

Wierzbno oraz na stronie internetowej gminy. 

2. W pierwszej części formularza prosimy wpisać organ, do którego kierowany jest 

wniosek: „Wójt Gminy Wierzbno”. 

3. W polu „Rodzaj pisma” należy zaznaczyć „wniosek do projektu aktu”. 

W polu „Rodzaj aktu” należy zaznaczyć „plan ogólny gminy”. 

4. W kolejnych punktach należy wpisać swoje dane osobowe: imię, nazwisko, adres 

zamieszkania, ewentualnie nazwę przedsiębiorstwa i jego siedzibę. W razie potrzeby 

można podać również numer telefonu lub adres e-mail. Należy także zaznaczyć, czy są 

Państwo właścicielem działki, której dotyczy wniosek. 

5. Jeżeli korespondencja ma być doręczana na inny adres, niż adres zamieszkania, należy 

wpisać właściwy adres do korespondencji. 

6. W przypadku, gdy wniosek składa pełnomocnik, należy podać jego dane i dołączyć 

pełnomocnictwo wraz z potwierdzeniem opłaty skarbowej. 

7. Najważniejsza część formularza to treść wniosku. Prosimy, aby w tym miejscu 

wskazali Państwo przede wszystkim: 

– numer działki, 

– obręb ewidencyjny, 

– proponowane przeznaczenie działki. 

Nie ma potrzeby posługiwać się ustawowymi oznaczeniami stref (SJ, SZ i inne). Wystarczy 

napisać prostymi słowami, do czego dana działka ma służyć. Na przykład: pod budowę domu 

jednorodzinnego, pod prowadzenie gospodarstwa rolnego, pod zabudowę przemysłową, pod 

odnawialne źródła energii. 

Prosimy zwrócić uwagę, że sformułowania ogólne, takie jak „cele inwestycyjne”, są 

niewystarczające. Zależy nam na tym, aby było jasno określone, co Państwo planują na swojej 

działce. 



 

Jeżeli we wniosku nie zostanie wskazany obręb działki lub nie będzie określone przeznaczenie 

w sposób dostatecznie precyzyjny, wniosek zostanie uznany za niepełny i będzie musiał być 

uzupełniony. 

8. Do wniosku można dołączyć dodatkowe materiały, np. mapkę z zaznaczoną działką.                        

Nie jest to obowiązkowe, ale może ułatwić pracę przy rozpatrywaniu wniosku. 

9. Na końcu formularza należy złożyć czytelny podpis i wpisać datę. 

10. Wniosek mogą Państwo złożyć: 

– osobiście w Urzędzie Gminy Wierzbno, 

– listownie, wysyłając na adres urzędu, 

– elektronicznie, za pomocą ePUAP (dla osób korzystających z tej formy). 

11. Wnioski można składać wyłącznie w terminie wyznaczonym przez Gminę. Po upływie 

tego terminu wnioski nie będą rozpatrywane. 

Ta instrukcja ma na celu ułatwienie Państwu poprawnego wypełnienia wniosku i uniknięcia 

konieczności jego późniejszego uzupełniania. 

 

 

 

 


