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Zarzadzenie nr 144 /2021
Wéjta Gminy Wierzbno
z dnia 28 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Wierzbnie
Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713, z pdzn. zm.) w zwiqzku z
art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Wierzbnie Regulamin udzielania
zamdwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania z treéciq Regulaminu
pracownikéw Urzedu Gminy.

§ 3. Traci moc zarzgdzenie nr 44/2016 Wojta Gminy Wierzbno z dnia 01
lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine

Wierzbno zaméwien, ktdérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 144/2021
Wojta Gminy Wierzbno

z dnia 28 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartosc¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
w Urzedzie Gminy w Wierzbnie

I. Postanowienia ogdlne

g1

1. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wierzbno;

2) Wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawng, albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwie-
nia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

3) pracowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
W Wierzbnie odpowiedzialnego za merytoryczng strone realizacji zadania;

4) Pzp - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych;

5) dostawach - nalezy przez to rozumieé dostawy w rozumieniu art. 7 pkt 4 Pzp;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu art.
7 pkt 21 Pzp;

7) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu art. 7 pkt 28 Pzp;

8) zamoOwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktdrej przedmiotem sa ustugi, dostawy i roboty budowlane;

10) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych w

Urzedzie Gminy w Wierzbnie, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto;

§2

1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do zamodwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane udzielanych przez Gmine Wierzbno, finansowanych ze srodkéw publicznych
pochodzacych z budzetu gminy lub przy ich wspétudziale.

2. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamédwien i konkurséw, ktérych wartos¢ netto nie
przekracza w skali roku 130 000 ztotych.

3. Zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1 winny by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadoéw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w
sposob umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan i zaciggnietych zobowigzan.

4. Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
Zamawiajacego lub inny pracownik dokonujacy zamowienia w ramach wykonywania
powierzonych mu obowigzkow stuzbowych.

§3
W przypadku udzielania zamoéwien realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych
z funduszy zewnetrznych, w szczegdlnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania

majg zapisy wytycznych instytucji zarzadzajacych tymi projektami.

§4
Regulaminu nie stosuje sie do:
1) zaméwien, do ktorych nie stosuje sie przepiséw Pzp,
2) zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce,
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw, albo w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,
3) zaméwien podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych
w postepowaniach udzielanych na podstawie Pzp,



4) zaméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkow zdarzenia losowego wywotanego przez
czynniki zewnetrzne, awarii i sytuacji, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, w szczegdlnosci
zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach - wymagajgcych natychmiastowego usuniecia,

5) zamdéwien na ustuge odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych,

6) jednorazowych zamowien o wartosci do 20 000 zt netto, z zastosowaniem § 2 ust. 3
Regulaminu,

7) zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania
COVID-19, jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i nie kontrolowanego
rozprzestrzeniania sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

8) zamdwien na ustugi szkoleniowe/ edukacyjne.

§5

1. Procedury udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 2 ust.2 Regulaminu,
dotyczg:

1) zamowien o wartosci powyzej 20 000 ztotych netto, nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt
netto,

2) zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000 zt netto, nieprzekraczajacej kwoty
130 000 z netto

na ustugi, dostawy i roboty budowlane;

2. Wyltaczenie, o ktérym mowa w § 4 pkt 6 Regulaminu nie dotyczy zamdwien na roboty
budowlane a takze sytuacji, gdy zamdwienie jest czescig innego zamoéwienia tego samego
rodzaju realizowanego przez zamawiajgcego, a takze gdy obowigzek stosowania procedur
okreslonych Regulaminem wynika z innych przepisow.

I1. Przygotowanie postepowania

§6

1. Decyzja o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia oraz zawarcia umowy na
ustugi, dostawy lub roboty budowlane nalezy do Wdjta Gminy Wierzbno.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowan w sprawie zaméwien publicznych
wykonuja pracownicy zamawiajgcego w sposob zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.
Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane z nalezytg starannoscia, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

3. Do rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci réwnej lub wyzszej
niz 50 000 zt netto, nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt netto, moze by¢ powotana
komisja przetargowa.

4. O powotaniu komisji przetargowej do prowadzenia postepowania decyduje Wojt Gminy
Wierzbno.

5. Obowigzki komisji przetargowej zostaty okreslone w Regulaminie pracy komisji
przetargowej stanowigcym odrebny dokument.

§7

1. Przed przystapieniem do udzielenia zamoéwienia, nalezy z nalezytg starannoscig ustali¢
jego wartos¢ szacunkowg zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 28-36 ustawy Pzp (Dz.U.
z 2019 r. poz. 2019 i 2020 r. poz. 288, 1492 i 1517).

2. Ustalenia wartosci zamodwienia na dostawy i ustugi dokonuje pracownik odpowiedzialny za
realizacje zamoéwienia, w szczegdlnosci poprzez pisemne lub telefoniczne badanie rynku,
dokonane wsréd Wykonawcéw dostaw i ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia.
Podstawe ustalenia wartosci zamdwienia moze stanowic¢ ogdélnodostepna oferta w postaci
katalogow, cennikdw, folderow i stron internetowych.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy moze by¢ taczna wartos¢
zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w okresie poprzednich 12 miesiecy lub w
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych ustug
lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i
ustug konsumpcyjnych.

4. Ustalenia wartosci zamoéwienia na roboty budowlane dokonuje sie w oparciu o kosztorys
inwestorski sporzadzany na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow roboét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym.

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem



wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia
pierwszego z postepowan.

6. Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokona¢ zmiany wartosci
zamowienia.

7. Przy ustalaniu wartosci danego zamoéwienia nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepisow
pzp, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na czesci oraz zanizania wartosci
zamowienia w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.

8. Szacowanie wartosci zaméwienia nalezy udokumentowad, zataczajac do akt postepowania

dowody szacowania, ktérymi moga by¢, w szczegdlnosci:

1) oferty cenowe podmiotdéw dziatajacych na danym rynku,

2) wydruki ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towarow,

3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujace analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia.

§8

Warunkiem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest posiadanie

w budzecie na dany rok srodkéw finansowych przeznaczonych na jego realizacje.

g§9

1. Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonujg pracownicy poszczegdinych komarek
organizacyjnych zamawiajacego, na rzecz ktorych zamoéwienie bedzie realizowane.

2. Opisu przedmiotu zamodwienia nalezy dokonaé w sposéb wyczerpujacy, nie pozostawiajacy
watpliwosci co do jego postaci, zakresu czy przeznaczenia, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac w sposéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg
konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pocho-
dzenia, zrdédta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostar-
czane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcow fub produktow.

4. Przedmiot zamowienia mozna opisac przez wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nie moze opisac przed-
miotu zamoéwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny”.

5. Opis przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane stanowi dokumentacja techniczna i
przedmiary robét.

II1. Prowadzenie postepowania

§ 10
Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia publicznego prowadzi sie na zasadach
przejrzystosci, rownego traktowania i szerokiego dostepu do zamoéwien publicznych
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia.

g 11

1. Przy udzielaniu zamowien o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 ztotych netto ale
nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto, dopuszcza sie uproszczong zasade pisemnosci
postepowania, w szczegdlnosci dopuszczalne jest skierowanie zapytan lub zaproszen do
co najmniej 2 wykonawcow swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, zebranie ofert za posrednictwem
faksu, poczta elektroniczng oraz ofert sklepow internetowych. Dopuszczalne jest rowniez
skierowanie zapytan oraz zebranie ofert za posrednictwem telefonu z jednoczesnym
sporzadzeniem notatki stuzbowej zawierajacej tres¢ zapytania oraz uzyskanie na nie
odpowiedzi wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Dopuszcza sie skierowanie zaproszenia do ztozenia oferty tylko do jednego wykonawcy - w
sytuacjach wyjatkowych wymagajgcych pilnego udzielenia zamdwienia, czego wczesniej



nie mozna bylo przewidziec.

3. Dopuszcza sie skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy réwniez w
przypadku, gdy:
1) zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez konkretnego wykonawce z przyczyn

technicznych lub innych wynikajacych z odrebnych przepisow,

2) zaméwienie obejmuje dziatalnos¢ tworczg lub artystyczng,
3) w uprzednio prowadzonym postepowaniu nie wptynela Zadna oferta .

4. Zamoéwienia publiczne o wartosci powyzej 20 000 ztotych netto ale nieprzekraczajacej
kwoty 50 000 zt netto, przedmiotem ktdrych s roboty budowlane, udzielane sg po
przeprowadzeniu procedury okreslonej w § 12 i § 13 Regulaminu.

§12

1. Przy udzielaniu zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej wartosci 50 000 zt
netto a nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto, nalezy zaprosic¢ do
skfadania ofert taka liczbe Wykonawcow swiadczgacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktdra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 3
Wykonawcow.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do co najmniej 2
Wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego w Biuletynie
Informacji Publicznej Gminy Wierzbno.

§ 13

1. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w § 12 Regulaminu (zapytanie ofertowe)
kieruje sie do Wykonawcéw w formie pisemnej lub drogg elektroniczng (e-mail) na
formularzu stanowiacym zatacznik nr 2 do Regulaminu, wyznaczajac co najmniej 5
dniowy termin na ztozenie ofert.

2. Zapytanie ofertowe powinno zawierac¢ co najmniej:

1) nazwe, adres, numer telefonu i e-mail zamawiajacego;

2) opis przedmiotu zamoéwienia;

3) miejsce i termin sktadania ofert, z podaniem adresu e-mail zamawiajacego, na ktory
Wykonawca moze ztozy¢ oferte drogg elektroniczng;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) opis sposobu przygotowania oferty;

6) opis kryteriow oceny ofert ich znaczenie i sposéb oceny;

7) projekt umowy;

8) inne dokumenty (np. dokumentacje techniczng) lub informacje;

9) warunki udzialu w postepowaniu i opis sposobu dokonywania oceny warunkow udziatu
w postepowaniu;

10) wykaz dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

11) osobe do kontaktu z ramienia Zamawiajacego

§ 14

1. Wykonawcy mogq zwroéci¢ sie do zamawiajgcego z zapytaniem dotyczacym przedmiotu
zamoéwienia lub prowadzonego postepowania, zamawiajacy udziela odpowiedzi, chyba ze
zapytanie wplynie do zamawiajgcego w ostatnim dniu przewidzianym na sktadanie ofert.

2. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacego pracownik prowadzacy postepowanie
przekazuje niezwiocznie Wykonawcom, do ktorych skierowat zapytanie ofertowe, a takze
zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej, w przypadku zamieszczenia zapytania
ofertowego w tym publikatorze.

§ 15

1. Oferty skiada sie w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na adres e-mail
zamawiajgcego, na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty /odpowiedzi na zapytanie.

§ 16
1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert, wyznaczajac termin na dokonanie tej



czynnosci. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzi¢ do jej zmiany.

2. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie informujac o tym kierownika zamawiajacego i
Wykonawce.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

zaméwienia lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zada od wykonawcy
wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych
czesci sktadowych.

4.W przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%

od:

1) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych
mowa w ust. 3, chyba Ze rozbieznosé¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie
wymagajg wyjasnienia;

2) wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktore nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegodlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiajacy moze
zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust, 3.

5.Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 3 mogq dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) zarzadzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;

2) wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg rob6t budowlanych;

3) oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez wykonawce;

4) zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktérych warto$é przyjeta do ustalenia
ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r. poz.
2177 oraz z 2019 r. poz. 1564) lub przepisow odrebnych wilasciwych dla spraw,
z ktorymi zwigzane jest realizowane zaméwienie;

5) zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisdw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

6) zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujacymi w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

7) zgodnosci z przepisami dotyczacymi z zakresu ochrony $rodowiska;

8) wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamoéwienia
podwykonawcy.

6.W przypadku zamoéwien na roboty budowlane lub ustugi, zamawiajacy jest obowigzany zadaé

wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3, co najmniej w zakresie okreslonym w ust. 5 pkt 4 i 6.

7.0bowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

wykonawcy.

8.0drzuceniu jako oferta z razgco niskg cena lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory

nie udzielit wyjasnieA w wyznaczonym terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z

dowodami nie uzasadniajg razgco niskiej ceny lub kosztu tej oferty.

9. W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentéw Zamawiajacy

wezwie Wykonawce do ich uzupelnienia w wyznaczonym przez siebie terminie. Jezeli

Wykonawca nie uzupeilni dokumentéw Iub nie bedg one odpowiadaty wymaganiom

Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, oferta

zostanie odrzucona. Zamawiajacy ma prawo wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonej oferty.

10. Postepowanie jest jawne. Nie udostepnia sie informacji zwigzanych z zamodwieniem,

stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamodwienia, nie pdzniej niz przed
zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.



11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktdérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone przez Wykonawce klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji". (Dz. U. 2019 r. poz. 1010) Wykonawca nie pézniej niz
w terminie sktadania ofert musi wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki sposéb zostaly spetnione przestanki, o
ktéorych mowa w art. 11 ust.2. ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 2019 r. poz. 1010) zgodnie z ktérym przez tajemnice przedsiebiorstwa
rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
informacje posiadajace wartos¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu
i zbiorze ich elementéw nie sq powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich osoéb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufnosci.

g§17

1. Kryteriami oceny ofert sa:

1) cena,

2) cena i inne kryteria okreslone w zaproszeniu do ztozenia oferty lub dokumentach
zamowienia, odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, w szczegolnosci:

a) parametry techniczne,

b) koszty eksploatacji,

C) serwis,

d) termin realizacji zamoéwienia,

e) okres gwarancji.

2. Przyjete kryteria powinny by¢ dostosowane do przedmiotu zamoéwienia w celu umozliwie-
nia zamawiajgcemu obiektywnego poréwnania i oceny ztozonych ofert.

3. Jezeli kryterium oceny ofert jest cena, wybiera sie oferte z najnizsza cena.

4, Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, wybiera sie oferte, ktora przedstawia¢ bedzie najkorzystniejszy bilans ceny i
tych kryteriow.

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
uzyskato taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

6. Jezeli w postepowaniu, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna
dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdérzy ztozyli oferty do zlozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

§ 18

1. Wybér oferty dokonywany jest po sporzadzeniu zestawienia wszystkich otrzymanych
ofert/odpowiedzi na zapytanie.

2. Przed dokonaniem przez zamawiajacego wyboru oferty, dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjo-
wania z wykonawca, ktéry jest najwyzej oceniony obnizenia wynagrodzenia w celu
uzyskania mozliwie jak najnizszej ceny.

3. Decyzje o przeprowadzeniu negocjacji podejmuje Kierownik zamawiajacego po otrzymaniu
ofert Wykonawcow.

g§ 19

Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie jej oceny. Dotyczy to w szczegdlnosci ceny lub
innych warunkdw okreslonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert,

2) jej tresc nie odpowiada warunkom zamodwienia,w szczegdlnosci ze wzgledu na jej niezgod-
nos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,



4) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien,

5) wplyneta po terminie sktadania ofert,

6) zawiera inny sposob wykonania zamdwienia, niz ten, ktéry zostatl opisany przez
zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zamowienia,

6) zostata ztozona przez wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert, chyba, ze
zamieszczono zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 20

1. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcow, ktdrzy:
1) nie wykazali spetniania warunkow udziatlu w postepowaniu,

2) wyrzadzili szkode zamawiajacemu lub wykonali wczesniejsze zamoéwienia nienalezycie,
3) ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
2. Oferte Wykonawcy wykluczonego odrzuca sie.

§ 21

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdérg
zamawiajacy zamierza przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze zamawiajacy
moze zwigkszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajacego,

4) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie umowy w sprawie
zamdwienia publicznego,

5) wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit sie od zawarcia umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zakonczenia postepowania bez wyboru oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym fakcie wykonawcow.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie przed uptywem terminu do sktadania ofert,
jezeli wystapity okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione.

4. O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, do ktorych wystano
zaproszenie do sktadania ofert i zamieszcza te informacje w Biuletynie Informacji
Publicznej w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

§ 22

1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazywane jest wykonawcom,
ktérzy uczestniczyli w postepowaniu, zaé wykonawce, ktérego oferte wybrano jako
najkorzystniejszg informuje sie ponadto o miejscu i terminie podpisania umowy.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 publikowana jest w Biuletynie Informacji Publicznej,
w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego w tym publikatorze.

IV. Udzielanie zamoéwien publicznych

§ 23

1. Zamawiajacy zawiera umowe z wybranym wykonawcg w terminie nie krotszym niz 3 dni
od dnia przestania zawiadomienia, o ktorym mowa w § 22 ust. 1.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe niezwlocznie, jezeli wptyneta tylko jedna oferta.

3. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta
moze zostac¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 24
Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, konczy sie z chwilg zawarcia umowy lub
uniewaznienia postepowania.

V. Umowy w sprawie zamowien

8§ 25
Umowy w sprawie zamowien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, nalezy zawiera¢
pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.



8§ 26

1. Obowigzek zawarcia umowy dotyczy zamoéwien, o wartosci szacunkowej przekraczajacej
50 000 ztotych.

2. Realizacja dostaw i ustug o wartosci ponizej 50.000 ziotych netto nie wymaga zawarcia
umowy na pismie. W takim przypadku wystarczajqce jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w postaci faktury/rachunku lub innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej
wartosci dowodowej.

3. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej bez
wzgledu na wartos¢ zamédwienia.

§ 27

1. Umowa w sprawie zamowienia zawiera postanowienia dotyczace w szczegolnosci:

1) stron umowy,

2) przedmiotu umowy,

3) wynagrodzenia,

4) sposobu ptatnosci,

5) terminu realizacji zamodwienia,

6) praw i obowigzkéw stron,

7) warunkdw zmiany umowy, w tym wynagrodzenia,

8) kar umownych.

2. Umowe w sprawie zamédwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub
osoba przez niego upowazniona.

3. Dla waznos$ci umowy, poza podpisem osoby upowaznionej do jej zawarcia, wymagana jest
kontrasygnata Skarbnika Gminy badz osoby przez niego upowaznionej.

§ 28

1. Dopuszcza sie zmiany postanowien zawartej umowy o ile zostaty przewidziane w
ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zaméwienia.

2. W przypadku dokonania zmian umowy wymagane jest sporzadzenie stosownego aneksu.

3. Nie dopuszcza sie zmian umowy, ktore zmieniatyby jej ogdlny charakter albo znacznie
rozszerzaty lub zmniejszaty zakres swiadczen i zobowigzan okreslonych w pierwotnej
umowie.

§ 29
Do zawarcia i realizacji umoéw, o ktérych mowa w § 26 stosuje sie przepisy kodeksu
cywilnego.

VI. Dokumentowanie zaméwien publicznych

8§ 30
1. Pracownik zamawiajacego odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza na
pismie ,Dokumentacje podstawowych czynnosci postepowania” dotyczacg wyboru
najkorzystniejszej oferty, zawierajaca:
1) petng nazwe zamawiajacego,
2) opis przedmiotu zamoéwienia,
3) szacunkowq wartos¢ zamowienia,
4) powody zastosowania procedury wyboru propozycji cenowej,
5) wykaz wykonawcow zaproszonych do ztozenia propozycji cenowej,
6) wykaz wykonawcow, ktérzy ztozyli propozycje cenowe,
7) opis kryteridw oceny,
8) wskazanie wybranej propozycji cenowej,
9) uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje,
10) wskazanie os6b uczestniczacych w wyborze propozycji cenowej,
11) wskazanie osoby sporzadzajgcej Dokumentacje,
12) wskazanie osoby zatwierdzajacej Dokumentacje podstawowych czynnosci .
Wzér Dokumentacji stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
2. Pracownik zamawiajgcego prowadzi rejestr udzielonych zamdwien publicznych o wartosci
ponizej 130.000 ziotych.
3. Dokumentacje z postgpowania o zamdwienie publiczne przechowuje sie przez okres 5 lat.



VII. Postanowienia koncowe

§ 31

1. Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze odrebnych
zarzadzen Wéjta Gminy Wierzbno.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majgq zastosowanie przepisy
Pzp, akty wykonawcze do Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Notatka stuzbowa

z przeprowadzonego telefonicznego zapytania cenowego
zamoéwienia o wartosci od 20.000 do 50.000 ztotych.

L W celu UdZIielenia ZaAmMOWIBIIA .......ccvvvireeerieesieeirereesssesssssssesessseeassassrseesessseesmessssssssssesssmnssssnsesssssssnnn

przeprowadzono telefoniczne zapytanie cenowe.

2. WANiU..eeiecieieeceieeien przeprowadzono telefoniczne zapytanie cenowe sposrdd nizej
wymienionych wykonawcow i uzyskano nastepujace informacje:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy | termin Cena brutto Uwagi

Informacje uzyskano w dniach .........ocueeccriiiii i

Notatke sporzadzit/ta .......ccoeevvieereeee W ANIU coeerereeererr e

Zatwierdzam :

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)







Zalacznik Nr 2
do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

Nr ref. . ssesa Wierzbno, ............ .

Adresat

----------------------

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej w postepowaniu, ktorego wartosé nie przekracza
kwoty 130 000 zlotych netto

Gmina Wierzbno zaprasza do ztozenia propozycji cenowej na:

Zamowienie obejmuje zadania:

------------------------------------------------------------------------------------- Sessssssssssssssssssanssnsa

Warunki udzialu w postepowaniu:

Wykaz dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w post¢epowaniu:

R N L R T

Wymagany termin realizacji umowy: ...... R

Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium: .......coceueuieeeenrnn.

Wykonawca skladajac oferte cenowa, sklada nastepujace dokumenty:

1/ formularz oferty wg zataczonego wzoru,

) T R TS R o VAN 8 M5 5 e o e 8 A 0 B A R 0 S R BT A T S e

Kserokopie sktadanych dokumentéw wymienionych w pkt 2) winny by¢ poswiadczone przez

Wykonawce.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie cenowej:

1) Wykonawca w ofercie przedstawi:

Wszystkie kwoty w ofercie musza by¢ wyrazone w PLN (cena netto, brutto i podatek VAT).

2) cena podana przez Wykonawce w ofercie jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania,

3) przy wycenie dostaw, w cenie ofertowej nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z
pozyskaniem towaru, transportem, roztadunkiem, rozplantowaniem, wbudowaniem itp.

4) Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajacg wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najwyzszej punktacji wedtug kryterium oceny ofert.

Miejsce i termin zlozZenia oferty cenowej:
Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ............... do godz. ....... w zaklejonej
kopercie w siedzibie zamawiajacego, w Urzedzie Gminy w Wierzbnie, pokéj Nr 1.




Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: Oferta cenowa RA ZAdANIE PR.:.......eeeenereeniiiinnniniieinentiireiesiecererasincecessronss

Oferta otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrécona
Wykonawcy bez otwierania.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem

terminu jej sktadania.

Miejsce i termin otwarcia oferty cenowe;j:

Otwarcie ztozonych ofert cenowych nastagpi w dniu ..oveieeiennieennen: 0 20dZ ooveeeeec W
siedzibie zamawiajgcego w Urzedzie Gminy w Wierzbnie , pokéj Nr 1.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami s3:
tel. 025 793-44-95 w. .... w godzinach pracy Urzedu Gminy.

Informacje dotyczace zawarcia umowy:

Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawca w terminie nie kr6tszym niz 3 dni od daty
przekazania informacji o wyborze oferty cenowe;.

Zataczniki:
- projekt umowy,
- inne dokumenty (wymienic).

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiajacych w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego, ktérego warto$¢é nie przekracza kwoty 130 000 zl netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wierzbno, 07-111 Wierzbno 90

- inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iodwierzbno@interia.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa lub
umowy powierzenia danych osobowych;

- Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa;

- podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie bedzie
mozliwy udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty

130 000 zt netto;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych +;

—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osocbowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

«Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub parstwa czionkowskiego.



Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

Dane dotyczgce Wykonawcy:

Gmina Wierzbno
07-111 Wierzbno

OFERTA CENOWA
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na zadanie o wartosci ponizej

1. Oferuje wykonanie zadania bedgcego przedmiotem zamdwienia, zgodnie z wymogami opisu
przedmiotu zamdwienia, za kwote w wysokosci:.

netto: ....cc.ceceene ZE (SEOWNIE: et e et )
podatek VAT ......% tj. ............ ZE (STOWNIE! e )
Razem brutto: ............. frereereeer———ree e ————aaaan zt

3 (01N 1PN )

Oswiadczam, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia.
2. Oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami Zamawiajgcego:

- termin WyKonania ZamOWIENIa™ ..vuieieiiiiiieiit sttt e rarrar st eare st e irasrararrreneas

- termin platnNoSCI* ivussuwiisesios o wsavas s s s s opubsisad s ivvses s vsit s ossuseis e sissnsiiiaines

= | U] o] s 1T o= T o | P PN
- inne warunki realizacji ZamMOWIENIA™ .....viviviiiviriiiieie e iiieiin i rarrerarareerentiarasrenenenes

3. Oswiadczam, ze posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej Zamodwieniem,
niezbedna wiedze, doswiadczenie i potencjat techniczny, dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia, a takze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamowienia.

4. Oswiadczam, ze zawarte w ,,zaproszeniu do ztozenia oferty cenowej” warunki akceptuje
i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty do zawarcia umowy na ww. warunkach, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zleceniodawce.

5. **wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub 14 RODO1 wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

* wpisa¢ wlasciwe

** Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadz. o ochronie danych) (Dz.Urz UE L 119z 04.05.2016, str. 1).

Data, podpis i pieczatka wykonawcy



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu
udzielania zamdwien publicznych

Wierzbno, ..............r.

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty cenowej
na zadanie pn.:

1/ Petna nazwa zamawiajgcego:

Gmina Wierzbno
07-111 Wierzbno 90

2/ Opis przedmiotu zaméwienia:
( zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu )

3/ Wartos¢ szacunkowa zaméwienia ustalona zostata na kwote: .......... zt (netto) .

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
finansowanie zamdwienia / czesci zamdwienia*, w WySOKOSCI ....c.ccvvevvcrvveeireeecrenceeeennn,
zt brutto.

4/Powody, dla ktérych zastosowano procedure wyboru oferty cenowe;j:

5/ Wykaz wykonawcéw, ktérych zaproszono do ztozenia oferty cenowej:



Lp.

Nazwa firmy

Adres

6/ Wykaz wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty cenowe:

Nr oferty

Nazwa firmy

Siedziba Firmy

Cena brutto

7/ Opis kryteriéw:

Nr kryterium

Opis kryterium

Znaczenie w %







e

8/ Wskazanie wybranej oferty cenowej:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr .....

Nazwa firmy: ... s

9/ Uzasadnienie wyboru i inne istotne z punktu prowadzonego postepowania informacje:

10/ Uniewaznienie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia zostato uniewaznione w dniu ..................... tj. przed uptywem
terminu skfadania ofert/po uptywie terminu sktadania ofert.

Powody uniewaznienia (uzasadnienie):

11/ Umowa zostata podpisana W dniu ..........oooeeemiioeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

12/ W wyborze oferty cenowej uczestniczyli:

{dane pracownikow komdrki, ktdrzy brali udziat w wyborze wskazanej w punkcie 8 oferty cenowej)

Podpisy 0séb wym. w pkt 10

13/ Protokoét sporzgdzit/a: .......eeeecececeecrennnnes
(dane pracownika, ktéry sporzadzit dokumentacje)

(podpis osoby sporzadzajgcej dokumentacje)

14/ Dokumentacje podstawowych czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na
podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

Wéjt Gminy Wierzbno w dniu .......ccueeeeals

(podpis)






