Zarzadzenie Nr 180/2026
Wéjta Gminy Wierzbno
z dnia 16 wrzesnia 2026 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla realizowanego projektu pn.
Przedsigwzigcia pn. “Liderki i liderzy przedszkolnej edukacji cyfrowej Mazowsze”
dofinansowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci,
finansowanego ze $rodkéw Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci
oraz Unii Europejskiej — NextGenerationEU, Komponent C: Transformacja cyfrowa,
Reforma: C2.1: Zwigkszenie skali zastosowan rozwigzan cyfrowych w sferze publicznej,
gospodarce i spoleczenstwie, Inwestycja C2.1.3: E-kompetencje, w ramach umowy o
dofinansowanie numer KPOD.05.08-IW.06-0160/25.

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z
2026 r., poz. 522 ) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosgci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2026 r., poz. 909), Wéjt Gminy Wierzbno zarzadza, co
nast¢puje :

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji projektu pn.
Przedsigwzigcia pn. “Liderki i liderzy przedszkolnej edukacji cyfrowej Mazowsze”
dofinansowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci, finansowanego
ze Srodkéw Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci oraz Unii
Europejskiej — NextGenerationEU, Komponent C: Transformacja cyfrowa, Reforma: C2.1:
Zwigkszenie skali zastosowan rozwigzan cyfrowych w sferze publicznej, gospodarce i

spoteczenstwie, Inwestycja C2.1.3: E-kompetencje, w ramach umowy o dofinansowanie numer
KPOD.05.08-I1W.06-0160/25.

§ 2. W kwestiach nieuregulowanych zarzadzeniem stosuje si¢ przepisy Zarzadzenia Nr
179/2018 z 29.06.2018r. w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 180/2026
Wéjta Gminy Wierzbno

z dnia 16 wrze$nia 2026 r.

Dla Przedsiewziecia pn. “Liderki i liderzy przedszkolnej edukacji cyfrowej Mazowsze”
dofinansowanego z Krajowego Planu Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci, finansowanego
ze sSrodkéw Instrumentu na Rzecz Odbudowy i Wzmacniania Odpornosci oraz Unii
Europejskiej — NextGenerationEU, Komponent C: Transformacja cyfrowa, Reforma: C2.1:
Zwigkszenie skali zastosowan rozwiazan cyfrowych w sferze publicznej, gospodarce i
spoteczenstwie, Inwestycja C2.1.3: E-kompetencje, w ramach umowy o dofinansowanie numer
KPOD.05.08-IW.06-0160/25, prowadzony jest rachunek bankowy o nr 26 9236 0008 0390
0853 2000 0010 przez Bank Spotdzielczy w Wegrowie Oddziat Wierzbno.

Ewidencja ksiggowa dla projektow realizowanych przez Gmine Wierzbno prowadzona jest
w Urzgdzie Gminy Wierzbno, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

1. Rachunkowos¢ projektéw prowadzi si¢ réwnoczesnie w budzecie i w urzedzie jako
Jednostce budzetowej w programie SFK firmy Vendis.

2. Dla ww. projektu w programie ksiggowym prowadzona jest wyodrebniona ewidencja
ksiggowa, ktora zapewnia identyfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych
przeprowadzanych na rachunkach bankowych zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych s3 dowody ksiggowe zewngtrzne
i wewnetrzne. W budzecie podstawg ewidencjonowania operacji zachodzacych
na wyodrgbnionym dla projektu rachunku Jest wyciag bankowy. W jednostce budzetowe;j
podstawg ewidencji operacji gospodarczych s3 dowody ksiggowe zewnetrzne, jakimi sg
m.in. wyciagi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody ksiggowe
wewnetrzne.

4. Procedura dokonywania ptatnosci w ramach ww. projektu  powinna obejmowaé
nastepujace etapy:

1) rejestracje wptywu faktury lub innego dowodu ksiggowego;

2) kontrolg dowodu ksiegowego pod wzglgdem merytorycznym, ktéra polega na zbadaniu
czy dane zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument jest
wystawiony przez odpowiednig komérke,

3) kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktéra polega na
stwierdzeniu czy dokument jest oryginalem i zawiera:

- wiarygodne okreslenie wystawcy,



- wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarcze;j,
Fakt przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym potwierdza si¢
poprzez wpisanie daty i zfozenie podpisu wraz z pieczatka przez osobg dokonujaca
kontroli.
4) sporzadzenie dyspozycji przelewdw;
5) przekazanie dowodu ksiegowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacji, ktérej
dokonuje Wéjt Gminy oraz Skarbnik Gminy lub osoby przez nich upowaznione;

6) zadekretowanie i zaksiegowanie przez pracownika dowodu ksiggowego i wyciagu
bankowego potwierdzajacego dokonanie platnosci.

5. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w spos6b umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzagdzeniu Ministra Finanséw
W sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

6. W planie finansowym Urzedu wydatki na realizacje projektu sa uwzglednione
w klasyfikacji:

a. Dziat 801 — Oswiata i wychowanie,
b. Rozdziat 80106 — Inne formy wychowania przedszkolnego,

c. Paragraf -z oznaczeniem czwartej cyfry 71 9.

7. Dla ksiggowan zwigzanych z realizacja projektu stosuje si¢ plan kont wprowadzony przez
Wojta Gminy Wierzbno dla budzetu Gminy Wierzbno oraz dla Urzedu Gminy Wierzbno.

8. Ewidencje ksiggowa realizuje si¢ zgodnie z wykazem i zasadami funkcjonowania kont
przyjetymi w Urzedzie w zakresie koniecznym do prawidlowego prowadzenia ewidencji
ksiggowej oraz sporzadzania sprawozdan budzetowych.

Plan kont w zakresie ksiegi glownej organu:

133/B — Rachunek budzetu

Plan kont w zakresie ewidencji w jednostce :

011/LL — Srodki trwale

013/LL — Pozostate $rodki trwate
020/LL — Wartosci niematerialne i prawne Mazowsza bez smogu,

071/LL — Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Mazowsza bez
smogu

072/LL — umorzenie pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych Mazowsza bez smogu,



080/LL — Srodki trwate w budowie

130/LLD — Rachunek biezacy dochodéw jednostki,
130/LL - Rachunek biezacy wydatkéw jednostki,
201/LL ~ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,
221/LL ~ Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
720/LL ~ Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
800/LL — Fundusz jednostki,

810/LL - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje,

860/LL — Wynik finansowy,
998/LL — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego,
980/LL ~ Plan finansowy wydatk6w budzetowych.

9. Wszystkie  oryginalne  dowody  Zrodlowe  dotyczace  realizacji projektu
sa przechowywane w Urzedzie Gminy w Wierzbnie. Dokumenty sa przechowywane w
sposob zapewniajgcy zabezpieczenie przed dostgpem oséb trzecich, utrata, zniszczeniem
oraz w spos6b umozliwiajacy ich latwe odszukanie.

10. Po zakonczeniu realizacji projektu i rozliczeniu finansowym, dowody ksiggowe projektu
wraz z rozliczeniem i sprawozdawczoscig oraz pozostate dokumenty dotyczace projektu
zostang przekazane do archiwum znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu.



