Zarzadzenie Nr 16/2024
Woéjta Gminy Wierzbno
Z dnia 17.06.2024r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych sektorowych do

progow unijnych w Gminie Wierzbno.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 31 i art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r, poz. 1465 ze zm.), art. 44 ust.3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r,, poz. 1530 ze zm.), zarzadza sie, co

nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Wierzbnie regulamin udzielania zaméwieri publicznych
sektorowych do progéw unijnych stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do stosowania i przestrzegania regulaminu
wprowadzonego niniejszym Zarzadzeniem.

§3

Nadzor nad przestrzeganiem postanowieri Regulaminu powierza sie Kierownikowi Referatu
ds. Inwestycji i Zamdwien Publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 16/2024
Woéjta Gminy Wierzbno
zdnia16.06.2024r,

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH SEKTOROWYCH DO
PROGOW UNIJNYCH

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin niniejszy okresla zasady i sposéb udzielania zamdéwied publicznych
podprogowych sektorowych przez Gming Wierzbno, na dostawy, ustugi oraz roboty
budowlane do, ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm. - zw. dalej Pzp).

2. Regulamin ma zastosowanie jezeli:

1) dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zamawiane sa w celu wykonywania jednego z
nastepujgcych rodzajéw dziatalnosci (dziatalnosci sektorowej) tj. w zakresie gospodarki
wodnej ktora jest:

a) udostgpnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwiazku z produkcjg, transportem lub dystrybucjg wody pitne;j,

b) dostarczanie wody pitnej do sieci, o ktérych mowa w art. 5 ust.4 lit. a Pzp, chyba ze:

- produkcja wody pitnej przez zamawiajacego sektorowego, o kKtérym mowa w art.
5ust. 1 pkt 213 Pzp, jest niezbedna do prowadzenia dziatalnosci innej niz
okre$lona w art.5 ust.4 pkt 1-4 Pzp, oraz

c¢) zwigzane z dziatalnoscig, o ktérej mowa w art.5 ust4 lit. a i b Pzp, dziatania w
zakresie:

— projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub melioracji, pod
warunkiem ze ilo$¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw wody pitnej stanowi
ponad 20% tacznej ilosci wody dostepnej dzieki tym projektom lub instalacjom
nawadniajacym lub melioracyjnym,

-odprowadzania lub oczyszczania $ciekéw;

2) warto$¢ dostaw, ustug, rob6t budowlanych, o ktérych mowa w pkt 1) jest réwna lub
przekracza 130 000,00 zl, a jednoczesénie jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 2 oraz art. 3 ust. 1 pkt 2 Pzp.

3. Regulaminu nie stosuje sig, gdy warto$¢ zaméwienia dotyczaca dziatalno$ci sektorowej,
jest réwna lub przekracza wyrazone w ztotych kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 3 ust. 3 Pzp.

4. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku wydatkéw finansowanych ze Zrédet
zewnetrznych, jezeli z uméw o dofinansowanie, wytycznych lub innych dokumentéw
okreslajgcych wymagania instytucji dofinansowujgcych wynika obowigzek stosowania
odmiennych zasad i trybéw niz okreslone w regulaminie.

5. Zaprzestrzeganie przepiséw regulaminu odpowiedzialni s3:



1)

2)

pracownicy merytoryczni;

inni pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamdéwienia.

§2 DEFINICJE

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

Pzp- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U.z 2019 poz. 178);

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w
szczegblnoSci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje.

kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Wierzbno, ktéry
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, statutem i regulaminem organizacyjnym jest
uprawniony do zarzadzania Zamawiajacym oraz do podejmowania decyzji w jego
imieniu, z wylaczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajgcego;

pracownikach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowiska,
zatwierdzone w strukturze organizacyjnej Zamawiajgcego, w zakresie dziatania ktorej
miesci sie realizacja konkretnego zamdéwienia publicznego;

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zaméwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zaméwien w
zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry
opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdéra najlepiej spenia kryteria
inne niz cena, gdy cena jest stata albo

b) z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest cena;

postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze ogloszenia o zaméwieniu, przestania zaproszenia do sktadania
ofert lub w przypadku trybu z wolnej reki ~ przeprowadzenie negocjacji z jednym
wykonawca w celu wynegocjowania warunkéw umowy,

regulaminie - naleZy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowalne w rozumieniu
art.7 pkt 21 Pzp;

$rodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepiséw o finansach publicznych;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy;



12)

13)

14)

15)

16)

17)

warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawecy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg
starannoscia;

wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ pracownika merytorycznego, badz
wyznaczong osobe realizujaca zadanie, ktéra sktada wniosek o realizacje zaméwienia
na przeprowadzenie postepowania, odpowiedzialng pod wzgledem merytorycznym za
prawidtowe okre$lenie i opracowanie przedmiotu zaméwienia;

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamOwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego lub do ktdrej zamierza sie skierowa¢ zaméwienie;

zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wierzbno;

zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odptatne zawierane miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

zamowieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia udzielane przez
Zamawiajgcego w celu tworzenia sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych
ustug zwiagzanych z produkcjg lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczania wody pitnej
do takich sieci lub kierowania takimi sieciami oraz zaméwienia zwigzane z kanalizacjg
i oczyszczaniem Sciekéw oraz dziatalnoScig zwigzang z pozyskiwaniem wody pitne;j.

2. Pozostate terminy uZzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie z
postanowieniami art.7 Pzp oraz przepiséw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Pzp.

§3 ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w
sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej Kkonkurencji i réwne traktowanie
Wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnoéci i przejrzystosci.

2. Zgodnie z zasadg efektywno$ci Zamawiajacy udziela zam6wienia w sposéb zapewniajgcy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug, oraz robét budowlanych, uzasadniong
charakterem zaméwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczyé na
jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych,
$rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zaméwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$é i obiektywizmn.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Przez jawno$¢ postepowania
rozumie sie konieczno$¢ udostepnienia protokotu postepowania lub umowy na pisemny
wniosek Wykonawcy lub innego podmiotu, ktéry wykaze swoj interes w uzyskaniu
informacji. Nie udostepnia sie wewnetrznej korespondencji Zamawiajacego lub
korespondencji przed wszczeciem postepowania.



Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie péZniej niz w
terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniy,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w
regulaminie, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej, faksem lub drogg
elektroniczng zgodnie z wyborem Zamawiajacego wskazanym w zaproszeniu do
sktadania ofert.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem zasady
pisemno&ci.

W przypadku, gdy ze wzgledu na charakter zamdwienia, informacja o wszczetym
postepowaniu winna dotrze¢ do mozliwie jak najwiekszej liczby potencjalnych
wykonawcéw, zamawiajacy moze zamiesci¢ Ogloszenie takze w innych miejscach oraz
prasie lokalnej lub ogélnokrajowe;j.

§ 4 SZACOWANIE WARTOSCI I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik merytoryczny szacuje z
nalezytg staranno$cia warto$¢ zaméwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy istnieje
obowigzek stosowania Pzp. zgodnie z art. 28-36 iz uwzglednieniem art. 24-27 Pzp.

Podstawa ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t
budowlanych wraz z ich cenami Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane.

Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty. Stosownie do
rodzaju i specyfiki przedmiotu zamoéwienia moze on obejmowaé¢ miedzy innymi
specyfikacje techniczng, wskazanie dodatkowych ustug, dostaw lub robét, ktére moga
by¢ wykonane w ramach zaméwienia, wymagania serwisowe, wymagania gwarancyjne,
miejsce, termin i spos6b odbioru przedmiotu zaméwienia.

§5 SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

SWZ sporzadza si¢ dla zamdéwien dokonywanych w trybie przetargu nieograniczonego oraz
zapytania ofertowego o wartosci powyzej 100 000 euro.

1.

SWZ zawiera, co najmniej:



1) Informacje, ze zaméwienie jest prowadzone na podstawie regulaminu oraz miejsce,
w ktérym mozna zapoznac sie z regulaminem,

2) nazwe, adres i telefon Zamawiajacego,

3) tryb udzielenia zaméwienia,

4) opis przedmiotu zaméwienia,

5) opis czgsci zambéwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych,
6) termin wykonania zadania,

7) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw,

8) wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

9) wymagania wobec Wykonawcéw oraz sposéb weryfikacji ich wiarygodnosci
(informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy),

10) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie o0séb
uprawnionych do kontaktu z Wykonawcami,

11) wymagania dotyczgce wadium,

12) termin zwigzania ofertg,

13) opis sposobu przygotowywania ofert,

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert (dzien sktadania musi by¢
jednocze$nie dniem otwarcia ofert), 15) opis sposobu obliczenia ceny,

16) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow,

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
18) warunki i istotne dla stron postanowienia umowy albo projekt umowy,

19) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czeéci zaméwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom, z wyjgtkiem
przypadku gdy ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy zastrzeze
w SWZ, ze czg$¢ lub catos$¢ zaméwienia nie moze byé powierzona podwykonawcom.

SWZ udostepnia sie na stronie internetowej od dnia ogloszenia o zaméwieniu do
uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjas$nien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy kazdorazowo okresli w
SWZ termin do ktérego mozna sktada¢ zapytania do tresci SWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ dotyczy juz udzielonych wyjasnien lub wplynie
do Zamawiajacego pdzniej niz na 2 dni przed wyznaczonym w SWZ terminem sktadania



10.

PWN R

8.

1)
2)
3)

1)

2)

ofert lub nie ma charakteru wyja$nienia watpliwosci postanowieni SWZ, Zamawiajgcy
moze pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym
przekazat SWZ, bez ujawnienia Zrédla zapytania, a jezeli SWZ jest udostepniona na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb
modyfikacj¢ Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza sie
takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany treSci SWZ potrzebny jest niezbedny dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin skladania ofert i
informuje o tym Wykonawcéw, ktérym przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostepniana
na stronie internetowej, zamieszcza sie takze na tej stronie.

Zamawiajacy moze sporzadzi¢ SWZ w przypadku udzielenia zamdéwienia w trybie
zapytania ofertowego ponizej100 000 euro.

§6 WADIUM

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow whiesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajgcy okresla kwote wadium do 3% warto$ci zaméwienia.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
pienigdzu;
gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego. Pozostate formy zabezpieczen nalezy zlozy¢ przed otwarciem
ofert w oryginatach w Sekretariacie Zamawiajacego lub jako zatgcznik w osobnej
kopercie do oferty.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na odrebnym rachunku
bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium:

wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, niezwtocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano, 3) niezwlocznie na wniosek
Wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce.



9. Zamawiajgcy moze zatrzymac¢ wadium, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie
Zamawiajgcego nie ztoZyl dokumentéw lub o$wiadczen, lub petnomocnictw chyba, ze
udowodnit, Ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy na zaméwienia na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli byto
ONno wymagane;

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy.

§7 WYKONAWCY

1. Oudzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreSlone przez
Zamawiajgcego w ogloszeniu o zamoéwieniu lub w zaproszeniu do sktadania ofert
lub zaproszeniu do negocjacji.

2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane od Wykonawcéw
Srodki dowodowe w spos6b proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz
umozliwiajgcy ocene zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, w
szczegolnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnoéci.

3. Warunki udzialu w postepowaniu mogg dotyczy¢:

1) kompetencjilub uprawnien do prowadzenia okres$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,

§8 PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY

1. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce z postepowania.

2. Do podstaw i przestanek wykluczenia Zamawiajgcy moze stosowaé odpowiednio
przepisy Pzp w tym zakresie.

§ 9 POTWIERDZENIE SPEENIANIA WARUNKOW

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw
o$wiadczefi lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania.
Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,

2) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagat
okre$lonych przez Zamawiajgcego,



3} brak podstaw wykluczenia

Zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zaméwieniu, SWZ lub zaproszeniu do sktadania ofert

2.

Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcéw dokumentéw okreslonych w Rozporzadzeniu
wydanym na podstawie 128 ust.6 Pzp.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt o§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, oSwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajagcy wzywa do ich zloZenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZzenia, uzupeinienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych pelnomocnictw albo ztozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

§ 10 PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostaje wszczete zgodnie
z postanowieniami regulaminu.

Za moment wszczecia postepowania uwaza sie publikacje ogtoszenia o zaméwieniu na
stronie internetowej Zamawiajacego lub wystania zaproszenia do skltadania ofert.

§ 11 ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe zawierajgce informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego
udzielenia przekazuje sie do co najmniej dwéch wykonawcow.

W przypadku braku wymaganej iloSci Wykonawcéw, ze wzgledu na specjalistyczny
charakter zaméwienia dopuszcza sie mozliwo$¢ skierowania zapytania do mniejszej
liczby Wykonawcow.

Zapytanie ofertowe moze zawierac:

1) Termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia
oferty;

2) Opis przedmiotu zaméwienia oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamowienia;
3) Przynajmniej jedno kryterium oceny ofert;

4) Warunki udziatu w postepowaniu jezeli jest wymagane;

5) Wadium jezeli jest wymagane.

Kryteriami oceny i wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, odnoszace sie
do przedmiotu zaméwienia, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i

jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) Jakosé, funkcjonalnosé,
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2) Parametry techniczne,
3) Aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,

4) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b Kierowanych do realizacji
zamo6wienia o ile moga mie¢ znaczacy wplyw na jako$¢ nabywanego swiadczenia,

5) Koszty eksploatacji,

6) Serwis,

7) Termin wykonania zaméwienia,

8) Sposdb realizacji zamoéwienia/koncepcja realizacji zaméwienia,
9) Gwarancja jezeli jest wymagana,

10) Kryteria oceny ofert.

Zatgcznikami do zapytania ofertowego mogg by¢ miedzy innymi: formularz oferty, wzér
umowy w sprawie udzielenia zamdwienia lub istotne postanowienia umowy i inne
okres$lone w zapytaniu ofertowym dokumenty.

Oferty w postepowaniu wykonawcy sktadajg w sposéb okreslony przez zamawiajacego
W zapytaniu ofertowym.

Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni. W uzasadnionych przypadkach,
Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o skréceniu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty spos$réd ztozonych ofert - do dokonania wyboru
wystarczy jedna waznie zloZona oferta spelniajgca wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte zgodnie z
przyjetymi kryteriami oceny ofert i spelniajgcemu warunki udziatlu w postepowaniu,
oraz ktérego oferta nie podlega odrzuceniu - jezeli w ogloszeniu o zapytaniu ofertowym
ustalono warunki udziatu w postepowaniu oraz okolicznosci uzasadniajace odrzucenie
oferty.

Zamawiajgcy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktéry nie wykazat speiniania
warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia - jezeli zostaty okre$lone
W Zapytaniu ofertowym.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy z postepowania, odrzuceniu oferty oraz
wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przesyta wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty w prowadzonym postepowaniu.

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy i ogloszenie o wyborze oferty podlegaja
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong.

Jezeli wykonawca ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy zamawiajgcy moze wybra¢ oferte o najwyzszej ocenie sposréd pozostatych
ofert.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji ofert z co najmniej dwoma

wyKkonawcami, ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych
kryteriéw ofert.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty, na udzielenie zaméwienia, zawierana jest umowa
w formie pisemne;j.



16. Douméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwieri publicznych, o ktérych mowa

w Regulaminie stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 12 ZAMOWIENIE Z WOLNE] REKI

1. Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

2. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) prowadzone uprzednio dwa kolejne postepowania na ten sam przedmiot zaméwienia

zostaly uniewaznione a pierwotne warunki zamdéwienia nie ulegly istotnej zmianie;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego

Wykonawce z przyczyn: a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie lub rozwigzanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem celowego zawezenia parametréw zaméwienia,

3)

4)

5)

6)

7)

8)

¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktérej nie moégl on przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamoéwienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych,
zaméwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub rob6t budowlanych,
jezeli takie zaméwienie bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdéwieniu dla
zamoOwienia podstawowego i jest zgodne z jego przedmiotem oraz catkowita wartoé¢
tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego warto$ci;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamo6wienia podstawowego,
zamdéwienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeéciowa wymiana
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub
rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywataby
Zamawiajgcego do nabywania materialéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilno$¢ technicznag lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji;

mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szczegblnie Kkorzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadto$ciowym;

w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krétki okres szczegélnie korzystnymi
okoliczno$ciami mozliwe jest udzielenie zaméwienia po cenie znaczgco nizszej od
zwyklych cen rynkowych;

zamOwienie na dostawy jest dokonywane na gieldzie towarowej w rozumieniu
przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego.
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Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie z wolnej reki, przekazujagc wybranemu
przez siebie Wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

Wraz z zaproszeniem, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajgcy przekazuje informacje
niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia,
ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy, ogélne warunki umowy lub
WZOr umowy.

Najp6zniej wraz z zawarciem umowy w sprawie zaméwienia Wykonawca sklada
o$wiadczenie o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli Zamawiajgcy
tego wymaga, réwniez dokumenty potwierdzajgce spetnienie tych warunkéw.

Przy zaméwieniu z wolnej reki nie stosuje sie postanowien § 7.

§ 13 CZYNNOSCI ZWIAZANE Z OTWARCIEM 1 OCENA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SWZ, trescig Zapytania ofertowego lub warunkami
umowy wynegocjowanymi w trybie zamdwienia z wolnej reki.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Oferte zlozona po terminie zwraca sie bez otwierania po uplywie terminu
przewidzianego na przekazanie informacji o ktérej mowa w § 29 ust.1 regulaminu.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Komisja lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajagcego sprawdza prawidtowos$¢ oznakowania ofert i stan ich
opakowania. W przypadku nieprawidtowosci Komisja lub inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajgcego odnotowuje ten fakt w protokole otwarcia ofert.

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w SWZ lub zaproszeniu
do skfadania oferty, jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym Ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu na okres nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 12, nie powoduje utraty wadium.

Przedluzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedituzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym terminie
wyjasnief dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki w
szczegblnosci oszczedno$¢ metody wykonania zamoéwienia, wybrane rozwiazania
techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonania zaméwienia dostepne dla
Wykonawcy, oryginalno$¢ projektu Wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej
udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.



13. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawecy, ktdéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyja$nien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

14. Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie powiadomié¢ Wykonawcéw bioracych udziat
w postepowaniu o jego wyniku albo o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru
(uniewaznienie postepowania) oraz w przypadku przetargu nieograniczonego zamiesci¢
te informacje na stronie internetowe;j.

15. Zamawiajgcy informuje wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy
oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach, ktére ma dopetni¢
przed zawarciem umowy.

16. Zamawiajgcy moze:

1) zobowigza¢ Wykonawcéw do zachowania poufnego charakteru informacji
przekazywanych im w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

2) wymagac zlozenia ofert w postaci katalogu elektronicznego lub dotaczenia katalogu
elektronicznego do oferty albo dopusci¢ taka mozliwos¢.

17. Udzielajgc zamoéwienia Zamawiajgcy:

1) moze zgdaé od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

2) moze poprawiac w ofercie:

a)

b)

c)

oczywiste omytki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamoéwieniu,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty;

— jezeli niedokonanie poprawek grozitoby uniewaznieniem postepowania w zaméwieniu wobec
braku ofert niepodlegajacych odrzuceniu, albo ekonomicznie nieuzasadnionym wyborem oferty
Z Wyzsza ceng - hniezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

3) odrzuca oferte:

a)

b)

jezeli nie spelnia ona warunkéw udzialu w postepowaniu lub wymagan
okreslonych w ogtoszeniu, SWZ lub zaproszeniu do skladania ofert, albo jest
niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwe konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

jezeli Wykonawca, nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

ktora zostata zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w
postepowaniu;

zostata ztoZona po terminie sktadania ofert.



§ 14 UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu albo nie wptynal zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od Wykonawcy nie
podlegajacego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia,

3) wystgpita zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

4) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od uniewaznienia postepowania wylacznie w zwigzku
z trescig ust. 1 pkt. 2) w sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza
ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, ale Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Informacje o uniewaznieniu postepowania zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie
internetowej Zamawiajacego.

§ 15 SRODKI OCHRONY PRAWNE]

Wykonawca moze w terminie 2 dni od dnia przekazania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej poinformowa¢ Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Regulaminu
czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany
na podstawie regulaminu. Uprawnienie to odnosi sie¢ jedynie do wykluczenia
Wykonawcy, badZ odrzucenia oferty. Zamawiajacy udziela wykonawcy odpowiedzi w
terminie 2 dni od otrzymania zawiadomienia wykonawcy.

W przypadku braku odpowiedzi Zamawiajgcego w terminie na informacje Wykonawcy
przekazang zgodnie z ust. 1 nalezy uznad, ze informacja ta okazata sie niezasadna.

W przypadku uznania zasadnoSci przekazanej informacji Zamawiajgcy powtarza
czynnos¢.

W przypadku, gdyby informacja, o ktérej mowa w ust. 1, obejmowata w swojej tresci inne
czynnosci niz wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty, Zamawiajgcy pozostawia
taka informacje bez rozpoznania.

Whiesienie informacji, o ktérej mowa w ust. 1 jest dopuszczalne tylko przed zawarciem
umowy.

§ 16 UMOWY

Do uméw w sprawach zamoéwien, stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy
Regulaminu nie stanowig inaczej.

W trybie Zapytania ofertowego Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia w
terminie nie krétszym niz 3 dni roboczych od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty, nie pdézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania ofertg z
zastrzezeniem ust.3.
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Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
zostata zlozona tylko jedna oferta lub Zamawiajgcy nie wykluczyt z postepowania
zadnego z Wykonawcéw lub nie odrzucit zadnej oferty.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznoéci, zachowania formy pisemnej.

Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Wykonawcy wystepujacy wspélnie ponosza solidarng odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Jezeli podmiot, ktérego oferta okazala sie najkorzystniejsza odmawia lub uchyla sie od
podpisania umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert w danym postepowaniu.

Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowieni zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat
mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w SWZ oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

Zmiany niezaleznie od ich wartosci nie sg istotne, jezeli zostang spetnione tgcznie
nastepujgce przestanki:

1) nie zmieniajg og6lnego charakteru umowy,

2) nie wprowadzajg warunkéw, ktére gdyby byly postawione w postepowaniu to w tym
postepowaniu mogliby wzia¢ udziat inni Wykonawcy;,

3) nie zmieniajg pierwotnej warto$ci umowy.

Dopuszcza si¢ zmiany dotyczace realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét
budowlanych od dotychczasowego Wykonawcy nieobjetych zaméwieniem
podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaly spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

1) zmiana Wykonawcy spowodowataby niedogodno$é¢ lub zwiekszenie kosztéw dla
Zamawiajacego,

2) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie Zamawiajacego, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

W przypadku, gdy strong umowy jest osoba fizyczna, oznacza si¢ jg przez podanie jej
imienia i nazwiska oraz adresu i numeru NIP, a w przypadku przedsiebiorcy - takze
firmy, miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, organu ewidencyjnego i numeru
wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarcze;j.

W przypadku, gdy strong umowy nie jest osobg fizyczng, oznacza sie jg przez podanie jej
firmy lub nazwy, siedziby, adresu oraz numeru wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego
lub innego rejestru, a ponadto wskazuje sie¢ osoby uprawnione do reprezentowania
strony umowy przez podanie ich imienia i nazwiska oraz petnionej funkgji.
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§ 17 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy moze zada¢  od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zwanego dalej ,,zabezpieczeniem".
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczefr z tytutu niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy.

Jezeli Wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jako$ci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1) pieniagdzu

2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

Pozostate formy zabezpieczen nalezy ztozy¢ przed podpisaniem umowy w oryginatach u
Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia
i bez zmniejszenia jego wysoko$ci.

Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny brutto
wynikajacej z umowy.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny brutto wynikajacej z umowy.

Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dtuzszy niz 12 miesiecy, zabezpieczenie za zgoda
Zamawiajgcego, moze by¢ tworzone przez potracenia z haleznosci za cze$ciowo
wykonane roboty budowlane, ustugi lub dostawy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie
moze nastgpic pdzniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy po pozytywnym
odbiorze koncowym prac w wysokosci 70% wartosci zabezpieczenia. Zamawiajacy
zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt
prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji
jakoSci wynosi 30% wysokoéci zabezpieczenia.

Kwote zabezpieczenia, o ktérej mowa w ust.16, Zamawiajgcy zwraca do 14 dni od daty
odbioru gwarancyjnego.



§ 18 DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1

Dokumentacja postepowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzona jest w
formie pisemne;j.

Dokumentacja postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera w szczego6lnosci:

1) Zarzadzenie wszczynajgce postepowanie;

2) dokumentacje dotyczaca powotania Komisji przetargowej, w przypadkach
kiedy byta powotana;

3) SWZ wraz z zatgcznikami;

4) ogloszenie o zamdwieniu, albo zaproszenia do skladania ofert;

5) ogloszenia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i powiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej, albo o uniewaznieniu postepowania;

6) protokot postepowania, zawierajgcy co najmniej:
a) opis przedmiotu zaméwienia;
b) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;
c¢) informacje o kryteriach oceny ofert;
d) informacje o terminie sktadania ofert / terminie prowadzenia negocjacji;
e) informacje o Wykonawcach;
f) cengiinne istotne elementy ofert;
g) informacje o Wykonawcach wykluczonych z postepowania;
h) informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;
i) wskazanie wybranej oferty lub ofert;
j) informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem uniewaznienia.

Protokét powinien zawiera¢ réwniez inne informacje istotne dla przebiegu
postgpowania o udzielenie zaméwienia (np. informacje o poprawieniu omylek w
ofercie, uzupelnieniu dokumentéw, wyjasnieniach sktadanych przez Wykonawcéw,
przeprowadzonej negocjacji ceny).

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacje z zebrania Wykonawcéw,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i
Wykonawc6éw oraz umowa w sprawie zaméwienia publicznego stanowig zatgczniki do
protokotu.

Sporzadzenie protokotu, jest obligatoryjne.
Protokét zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

Zamawiajacy przechowuje dokumentacje postepowania o udzielenie zaméwienia przez
okres 4 lat od dnia zakonfczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalnosé.

Zamawiajgcy zwraca Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy
komputerowe oraz inne podobne materiaty.
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1. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze
oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia a oferty wstepne od dnia zaproszenia do
sktadania ofert. Oferty oraz protokét wraz z zatacznikami udostepnia si¢ na pisemny
wniosek Wykonawcy w ustalonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Udostgpnianie polega na okazaniu dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 1, do wgladu i
do ewentualnego kopiowania i sporzadzenia notatek na miejscu. Zamawiajgcy nie ma
obowiazku powielania dokumentéw.

3. Inne, poza wymienionymi w ust. 1, dokumenty nie podlegaja udostepnieniu w zadnym
czasie, ani w jakiejkolwiek czesci.

4. Ewentualne oswiadczenie Wykonawcy o odmowie zgody na udostepnianie jego oferty w
jakimkolwiek zakresie jest
prawnie nieskuteczne. Nie dotyczy to informacji niejawnych, ktére okreslone zostaty w ofercie.

§ 20 PRZEPISY KONCOWE

1. Pozostate kwestie nieobjete Regulaminem, a dotyczace udzielania zaméwien reguluja
przepisy ustawy o finansach publicznych dotyczace efektywnego wydatkowania
$rodkow publicznych (art.44, ust.3 ustawy o finansach publicznych), Kodeksu cywilnego
oraz przepisy wewnetrzne Zamawiajacego.

2. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dziefi ustawowo
wolny od pracy termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

4. Do postgpowan o udzielenie zaméwien wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego
regulaminu, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

5. Zmiany do Regulaminu wprowadzane sg w takim samym trybie, w jakim zostat on
przyjety.

6. Nalezy sporzadzi¢ roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach. Sprawozdanie
Kierownik Zamawiajgcego przekazuje Prezesowi Urzedu w terminie do dnia 1 marca
kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
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Niniejszy Regulamin podlega udostepnieniu na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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