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ZARZADZENIE NR 137/2025
WOJTA GMINY WIERZBNO

z dnia 31 grudnia 2025 r.

W sprawie wyznaczenia administratoréw skrzynki e-doreczen dla Urzedu Gminy w Wierzbnie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2024 r. poz. 1465) w zwiazku z art. 19 ust. | ustawy zdnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wyznaczam Pania Magdalen¢ Izabele Debowska — Sekretarza Gminy Wierzbno do pelnienia funkcji
administratora skrzynki e-doreczen dla Urzedu Gminy w Wierzbnie.

§ 2. Wyznaczam Pania Monike Polaska — Inspektora ds. organizacyjnych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego, obronnych i p.poz. do petnienia funkcji administratora skrzynki e-doreczen dla Urzedu Gminy w
Wierzbnie.

§ 3. Wyznaczam Panig Marzen¢ Skarzynska — inspektora ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych oraz
dziatalnosci gospodarczej do petnienia funkcji administratora skrzynki e-dorgczen dla Urzedu Gminy w
Wierzbnie.

§ 4Wyznaczam Panig Natali¢ Magdalene Debowska — zastepstwo na stanowisku ds. sekretariatu, obstugi
organdw Gminy. do petnienia funkcji administratora skrzynki e-doreczen dla Urzedu Gminy w Wierzbnie.

§ 5. Do zadan administratoréw nalezy realizacja zadanh wynikajgcych z ustawy z 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych, zwanej dalej ustawa, w szczego6lnoscei:

1) aktywacja adresu do e-doreczen elektronicznych powigzanego z publiczna ustugg
doregczenia elektronicznego,

2) zarzadzanie skrzynka, ktore obejmuje w szczegolnosci:
a) dokonywanie na skrzynce nastepujacych operacji:
- wysylanie i odbieranie korespondencji,

- zarzadzanie korespondencja, w tym wprowadzanie regut definiowania przekazywania korespondencji
do innych systemoéw teleinformatycznych w sposéb automatyczny,

- konfigurowanie skrzynki;

b) wskazywanie 0s6b fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce e-doreczeti operacji, o
ktérych mowa w lit. a).

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam administratorom skrzynki e-doreczen.
§ 7. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Wierzbno.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




