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Zarzadzenie nr 135/2025
Wéjta Gminy Wierzbno
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Wierzbnie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 170 000 zl netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r.,, poz. 1153, z pézn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483,
z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy w Wierzbnie Regulamin udzielania zaméwieh
publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, stanowiacy zatgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuj¢ Sekretarza Gminy do zapoznania z trescia Regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 338/2023 Wéjta Gminy Wierzbno z dnia 11 wrzesnia 2023 r.
W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gmine Wierzbno zamowien, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartoéci kwoty 130.000 zt netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 170 000 ZL. NETTO
WSKAZANEJ W ART. 2 PKT 1 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 ze zm.)
zwany dalej ,,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace]
kwoty wskazanej w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 2004 r. Prawo zamo6wien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zam6wien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnodci i przejrzystosei,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

4. Zaméwienia wspétfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
Wynikajqcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okre$lajacych sposob udzielania
takich zamowien.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownicy komorek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamdéwienia.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia nalezy wykonaé szacowanie
z nalezyta starannoscia wartosci zamowienia, W szczegoblnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw 1 ustug (netto).

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastgpujgcych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie

poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zaméwienia, z uwzglednieniem




wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzg¢du Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu) rodzaju, zakresu 1 ilosci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi. .

5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia mozna udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowe;j 1 zatgczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot

zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdéwienia w celu ominiecia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 3 Przeprowadzenie postepowania powyzej kwoty 80 000 z! netto

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 80.000,00 z1, a do
kwoty ponizej 170.000,00 zi. netto.
1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania wysyta
zapytanie w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie biuletynu informacji
publicznej zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, co najmniej do dwoéch potencjalnych

wykonawcow,
3) poprzez zebranie co najmniej dwdch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
wyznaczajac co najmniej 3 dniowy termin na zlozenie ofert.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowe] zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1)opis przedmiotu zaméwienia,
2)opis kryteriow wyboru wykonawcy,




3)warunki realizacji zaméwienia,
4)termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace si¢
do przedmiotu zamowienia.

§ 4 Udzielenie zamo6wienia

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Udzielenie zamo6wienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe
podpisuje Wéjt Gminy lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzadza sie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, na kolejno
numerowanych i parafowanych przez strony kartach, z ktérych jeden egzemplarz
przeznaczony jest dla wykonawcy, a dwa dla zamawiajacego.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1,
informacje o udzieleniu zamdéwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej urzedu
niezwlocznie po zawarciu umowy.

§ 4 Odstgpienie od stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ do Zamowien do kwoty 80 000 zt netto.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach (w tym zwlaszcza przy udzielaniu zamowien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto) Wo6jt Gminy moze podjaé
decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 4 ust. 3 i 4.
Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Woéjta Gminy lub
upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskazac
okolicznos$ci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w
szczegblInosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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