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Zarzadzenie nr 135/2025
Wéjta Gminy Wierzbno
z dnia 31 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy w Wierzbnie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza kwoty 170 000 zI netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153, z pézn. zm.) w zwigzku =z art. 33 i art. 44 ust.
3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483,
z p6ézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie w Urzedzie Gminy w Wierzbnie Regulamin udzielania zaméwien
publicznych, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, stanowiacy zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania z tre$cig Regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy.

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 338/2023 Wojta Gminy Wierzbno z dnia 11 wrzesnia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania przez Gming Wierzbno zamdwien, ktérych
wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130.000 zt netto.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z
ich cenami rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowe] wartosci zamdowienia mozna udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg

dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot

zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamowienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

§ 3 Przeprowadzenie postepowania powyzej kwoty 80 000 zl netto

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 80.000,00 zl, a do
kwoty ponizej 170.000,00 zi. netto.
1. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania wysyla
zapytanie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie biuletynu informacji
publicznej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, co najmniej do dwéch potencjalnych

wykonawcow,
3) poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawcow.
wyznaczajac co najmniej 3 dniowy termin na ztozenie ofert.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow dopuszcza si¢ przesltanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2)opis kryteriow wyboru wykonawcy,



